Matefska $kola €esky Brod, Kollarova 71, okres Kolin

e-mail: mskollarova.cb@seznam.cz

tel.: 321 621 985, 604 376 028

INFORMACNI MEMORANDUM - zamé&stnanec

Mateiska $kola Cesky Brod, Kollarova 71, okres Kolin, ICO: 70997497, se sidlem Kollarova 71, 282
01 Cesky Brod (déle jen ,,8kola), jakoZto spravce osobnich tidajil, timto informuje zaméstnance

........................................................................ (dale jen ,subjekt udaji) o zpisobu
arozsahu zpracovani osobnich udaji ze strany skoly, V pozici zaméstnavatele, véetné rozsahu prav
subjektu udaju souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaja skoly.

Skola zpracovava osobni, vyjime&ng také citlivé tidaje v souladu s Naifizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich tdaji a o volném pohybu téchto idaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni o
ochran¢ osobnich udajii; dale jen ,,GDPR®) a dale v souladu s relevantnimi vnitrostatnimi pravnimi
ptedpisy Vv oblasti ochrany osobnich tdaju.

Skola shromazd'uje a zpracovava osobni tudaje pouze vsouladu se stanovenymi udely
a nezbytném rozsahu po dobu nezbytnou pro naplnéni stanoveného ucelu.

Ucel a pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaji

1) Zajisténi mzdové agendy a vedeni osobni slozky zaméstnance (povinnosti viiéi ZP, CSSZ, FS)

= zpracovani osobnich udaju je nezbytné pro dodrzeni pravni povinnosti §koly

o Skola shromazd'uje a zpracovavé osobni iidaje subjektu tidajii v rozsahu — jméno a p¥ijment,
datum a misto narozeni, trvalé bydlisté, statni ob&anstvi, rodné ¢islo, zdravotni pojist'ovna,
udaje nezbytné pro zapocet odborné praxe, uplatnéni danovych slev ¢i bonust apod., a to pro
ucely plnéni zdkonem stanovenych povinnosti zakona ¢. 48/1997 Sb., o vefejném
zdravotnim pojisténi, ve znéni pozdéjsich predpist), zdkona €. 586/1992 Sb., o danich
z ptijmu.

o Povinnost vést osobni spis zaméstnance vyplyva z §312, zékona ¢. 262/2006 Sb., zakoniku
prace.

Zaméstnavatel ma pravo zpracovavat tyto osobni udaje:

* Pro eviden¢ni listy dichodového pojisténi zasilanych na OSSZ (podle § 37 zakona
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prijmeni, rodné Cislo, misto trvalého pobytu. Byl-li ob¢an ucasten diichodového pojisténi v ciziné
a zaméstnavatel je jeho prvnim zaméstnavatelem po ukonceni diichodového pojisténi v cizin€,
rovnéz udaj o nazvu a adrese cizozemského nositele pojisténi a cizozemském cCisle pojisteéni).

*  Pro spravny vypocet mzdy: vzdélani, predchozi praxe
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*=  Pro spravny vypocet mési¢nich zaloh na dané (podle zakona o spravé dani a poplatkd): druh
pobiraného diichodu

» Pro zjiSténi presného data niaroku na odchod do starobniho dichodu (podle zakona o
organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni): pocet déti (u Zen)

* Pro plnéni povinného podilu osob se zdravotnim postiZenim na celkovém poctu
zaméstnanci (podle § 83 zakona o zaméstnanosti): zdravotni znevyhodnéni

* Pro placeni zdravotniho pojiSténi (podle § 10 zadkona o vefejném zdravotnim pojiSténi):
zdravotni pojistovna

» Zaticelem hlaseni zaméstnavani cizinci: statni obcanstvi
* ProhlaSeni poplatnika dané z piijmu (podle zakona o sprave dani poplatkd):

o pokud zaméstnanec uplatiiuje dafiové zvyhodnéni a manZel/ka je zaméstnan/a:
pfijmeni a jméno manzela/ky, ndzev a adresa zaméstnavatele

o pokud zaméstnanec uplatiiuje zvyhodnéni na vyZivované dité: jméno, prijmeni a
rodné ¢islo ditéte

2) Prezentace a propagace Skoly
= souhlas se zpracovanim osobnich udaji

o Skola potizuje a zpracovava osobni udaje subjektu udaji v rozsahu — fotografie, videa
zamgéstnance, a to pouze na zakladé souhlasu udéleného ke zpracovani osobnich udaji.

o Tento souhlas muze subjekt udaji kdykoliv odvolat, a to osobné, nebo pisemné
oznamenim doruc¢enym prostfednictvim nize uvedenych kontaktnich tdajt.

Zpracovatelé a prijemci

Osobni udaje mohou byt pro zajisténi vySe popsanych uceld mimo $kolu zpracovavany také
zpracovateli: externi zpracovani mezd, externi uéetni, a to na zakladé smluv o zpracovani osobnich tdaju
uzavienych v souladu s GDPR.

Skola informuje, e osobni idaje mohou byt na zédkladé zakonné Zadosti predany tietim subjekttim, které
disponuji zakonnou pravomoci vyzadovat predani pfedmétnych osobnich udaji.

Prava subjektu udaji

Subjekt udaji je opravnén pozadovat informaci, zda osobni tdaje, které se ho tykaji, jsou ¢i nejsou
Skolou zpracovavéany, a pokud je tomu tak, ma pravo ziskat pfistup k témto osobnim udajim
a k nasledujicim informacim: ucel zpracovani osobnich udaji, kategorie dotéenych osobnich tdaja,
prijemci nebo kategorie piijemcti osobnich udaji, doba, po kterou budou osobni udaje uchovavany,
zdroje osobnich udaju, skute¢nost, zda dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.
Skola poskytne prvni kopii zpracovavanych osobnich idaji na zadost subjektu tdaji bezplatné. Za dalsi
kopie na zadost subjektu tdaji muze Skola pozadovat pfiméfenou thradu nepfevysujici naklady
nezbytné spojené s poskytnutim takové informace.

Subjekt udajii ma dale pravo ziskat osobni udaje, které se ho tykaji, jez poskytl Skole,
ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojove Citelném formatu, a pravo piedat tyto udaje jinému



spravci, a dale pravo na to, aby osobni tdaje byly pifedany piimo jednim spravcem spravci druhému, je-
li to technicky proveditelné.

V ptipadé, ze se subjekt udaji domniva, Zze organizace nebo smluvni zpracovatel Skoly provadi
zpracovani osobnich daji v rozporu s ochranou soukromého a osobniho zivota subjektu idaji nebo
V rozporu se zakonem, zejména jsou-li osobni tdaje nepiesné s ohledem na ucel jejich zpracovani, mize
subjekt udaju skolu pozadat o opravu ¢i vymaz (likvidaci) té€chto osobnich udajt, poptipadé omezeni
(blokaci) zpracovani. Dale mtize subjekt idaji vznést ndmitku proti takovému zpracovani.

Skola vzdy bez zbyteéného odkladu, nejpozdgji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti informuje
subjekt udaji o vyfizeni jeho zadosti.

Subjekt Gidajti méa pravo kdykoliv se obrétit se svym podnétem na Ufad pro ochranu osobnich tdajd,

Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Kontaktni udaje Skoly:

Matetska Skola Cesky Brod, Kollarova 71, okres Kolin
Kollarova 71, 282 01 Cesky Brod

ICO: 70997497

e-mail: mskollarova.ch@seznam.cz

tel.: 604 376 028

Informace byly zaméstnanci piredany:
Datum:
Misto: MS, Kollarova 71

Podpis zaméstnance:
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